
Sr.No  Question  Option A  Option B  Option C  Option D

 Provisional 

Answer

1

presentation में templates install 

करने आप ________ कर सकते है।

File=>New=

>Installed 

Template

File=>Open=

>Installed 

Template

Insert=>Ne

w=>Templa

te

Insert=> 

Open=> 

Template A

2

place holder show करने हेत ु

mouse pointer बॉक्सपर 
________ करे। Double click Click Drag Triple Click B

3

Presentation Software यह MS-

Office application के अदंर होता है। सही गलत A

4

PowerPoint में Outline view 

__________ के ललए इस्तेमाल 

करते है|

Sort the 

slides

Arrange or 

adjust 

sequence of 

matter Type matter

to type 

footnotes B

5

Format Tab मे कौना से options मे 

object Rotate ककया जा सकता है? Rotate Auto Shapes Oval Chart A

6

_______________ cable, 

coaxial cable से जादा सुरक्षित होती 
है। Twisted Pair Fiber-Optic

Shield 

Twisted 

Pair उपरोक्त नहीं B

7

हर Web Site का स्वतंत्र address 

होता है, उसे क्या केहते है? Hyperlinks IP Address URL Domain C

8

BPS  का फुलफॉमम 
________________

Bit Per 

Second

Bit Per 

Schedule

Bit Per 

Sentence उपरोक्त नहीं A

9

Windows 7 में  F2 यह key दबाने 

के बाद ____________

Window 

Refresh 

होगी

Selected 

item 

Rename कर 

 item 

Remove 

कर सकते है
Item copy कर 
सकते है B

10

इन में से कौनसा  network  का type 

नहीं? RAM LAN MAN WAN A

11

Serial Z-A मतलब________ 

Sorting of text Descending Ascending Vertical Numeric A

12

Ms-Excel में spelling check  करने 

के ललए short cut key ________ है। F1 F2 F7 F3 C

13

excel में copy करने के ललये 

Shortcut key ________ है| Copy Ctrl + C Alt + C Shift + C B

14

Excel में हेल्प की शोर्मकर् की 
________ है| F1 F2 F3 F4 A

15

Home tab  मे sort और filter  इस 

commands ________ Tab मे 

मौजूद होते है। Insert Page Layout Data View C

16

___________ यह KEYBOARD 

के प्रकार है। Ergonomic Flexible Wireless उपरोक्त सभी D

17

Alphanumeric कीज का मतलब 

_____________ Letter Numbers

Letter & 

Numbers

Letters, 

Numbers & 

Special 

Characters D

18

COMPUTERS में CU का मतलब 

__________ है।
Common 

Unit Cost Unit

Camera 

Unit Control Unit D
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19

नीचे कदये हुए मे कौनसे Input 

Device है? Speaker Printer Keyboard Pen Drive C

20

SOFT COPY यह ___________ 

का OUTPUT है। Monitor Printer Scanner उपरोक्त नहीं A

21

MS-Word document मे default 

Left Margin _________ है। 1 1.25 1.5 2 A

22

MS-Word मे बनये गये file का 
extension ___ यह है। .dot .docx .dom .txt B

23

Text Content के पपछे जो Ghosted 

Text है उसे_____________ कहते Marktext Watertext Watermark उपरोक्त नहीं C

24

Page Nos., Dated के जैसी 
जानाकरी साधारणत:  _______ मे 

देखने को लमलती है।
Header/Foo

ter Page breaks Margins Insert A

25

​​F12 Key यह 

_________________ के ललए 

Save 

As dialog 

Open dialog 

box

Save dialog 

 box

Close dialog 

box A


